Materska skola Hrotovice, 1. maje 610

A4 V 4

SKOLNI RAD




Uvodni ustanoveni

1. Skolni Fad MateFské $koly Hrotovice (dale jen MS) upravuje organizaci, provoz, fizeni a zejména
prava a povinnosti vSech zainteresovanych (déti, rodi¢li, zaméstnanc() s prihlédnutim k mistnim
podminkam.

2. Obsah $kolniho Fadu je vymezen zejména vyhlagkou MSMT ¢&. 14 / 2005 Sb. (o predgkolnim
vzdélavani) a zdkonem ¢&. 561 / 2004 Sb. (3kolsky zékon) a je zavazny pro véechny zaméstnance MS,
déti a rodice.

I.  Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve skole

Zakon ¢. 561/ 2004 Sb.

§ 21 Prava déti a zakonnych zastupcl déti

(1) Déti maiji pravo

a) na vzdélavani a skolské sluzby podle tohoto zakona,

b) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti

f) na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona

§ 22 Povinnosti zakonnych zastupcl déti

a) zajistit, aby dité radné dochazelo do skoly nebo skolského zafizeni

b) na vyzvani reditele Skoly nebo skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdéldvani ditéte

c) informovat skolu a skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

d) omlouvat nepfitomnost ditéte na predskolnim vzdélavani

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost ditéte a zmény v téchto udajich

Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potreb ditéte.
Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a predskolniho zafizeni.

Prava a povinnosti obecné
Prava
o mit vlastni ndzor
o byt vyslechnut
o byt respektovan
Povinnosti
o respektovat Skolni vzdélavaci program, pokud je v souladu s pravy ditéte

Dité ma pravo:

o aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana

o byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, pravo na pratelstvi, na respektovani

jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

o naemocné kladné prosttedi a projevovani lasky

o byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu

o byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi sv{j vlastni Zivot

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

Mezi dalsi prava déti patti:

o kdykoli se napit
jit kdykoli na toaletu
jist pouze to a tolik, kolik chtéji, ucitelky motivuji déti k jidlu, aby nebyly cely den hladem a Zizni
byt vidy vyslechnuty

o
o
o
o zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky podle svého prani




aby jim dospély pomohl, kdyz potrebuji

kdykoli si béhem dne odpocinout a mit na svij odpocinek klid
byt oslovovany tak, jak jsou zvyklé z domova nebo jak chtéji
dokoncit hru, praci

O O O O

K povinnostem déti patfi chovat se podle pravidel, ktera si stanovi na zacatku skolniho roku:
o hrat si tak a podle toho, ktery koutek nebo hru si zvoli

po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto

samostatné pouzivat WC (starsi déti)

byt samostatné pfi hygiené (myti rukou, pouziti kapesniku)

upevnovat si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc)

fici ucitelce, kdyz chtéji opustit tfidu (napr. odejit do Satny)

dodrzovat bezpeénostni pravidla — nebéhat mezi stolecky, v Satné, po schodech, abychom neublizili

sobé ani ostatnim, neskakat z nakladové rampy u skolni kuchyné

mluvit pfimérené hlasité a neskdkat do feci

nenicit praci druhych ani majetek MS

nebrat véci, které mi nepatti

chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neubliZily (v opacném ptipadé se omluvit), byt ohleduplny

k ostatnim détem a jejich potrebam

o dodr?ovat stanovena pravidla souziti v MS, dbat pokyn pedagogickych pracovnik(i a ostatnich
zaméstnanct MS

O O O O O O

O O O O

Prava rodicu:

o nadiskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly
projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, utitelce nebo Feditelce gkoly
pozadat o individuaIni Gpravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS
byt informovani o aktualnim déni v matefské, o zamérech a koncepci MS
znat skolni vzdélavaci program
respektovat nazory rodiny ze strany MS
podilet se na planovani spoluprace MS a rodicd
Gastnit se akci poFadanych MS
pFijit si pohrat do MS se svym ditétem v rdmci adaptace ditéte
puUjcovat si knihy a odbornou literaturu ze skolni knihovny

O 0O O O O O O O O O

Povinnosti rodicu:
Jsou vymezeny zakonem ¢. 91/1998 Sb., o rodiné
o respektovat tento Fad a dal$i dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace MS
o umozZnit détem volny a bezpeény pohyb nejen ve tfidé, ale zejména venku vhodnym oblec¢enim a
obutim
o v |été déti vybavit na pobyt venku vhodnou pokryvkou hlavy, slune¢nimi brylemi, popfipadé
opalovacim krémem, sprejem proti klistatlim
o upozornit ucitelku na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického a fyzického stavu
ditéte (napt. nevolnost, zmény ve zdravotnim stavu apod.)
o omluvit dité v dobé jeho nepfitomnosti osobné, telefonicky, elektronicky ¢i pisemné, zejména
pfi dlouhodobé nepfitomnosti
o podepsat vSechny véci, za nepodepsané véci, Ci za véci, které nejsou uloZzeny na misté k tomu
uréeném, MS neruéi, rovné? neruéi za rQizné tetizky, prstynky a jiné $perky, dale pak sponky,
gumicky a hracky, které si déti pfinesou do MS
o sledovat informacni nasténky v Satnach déti a vyplfiovat poZzadované materialy (napt. dochazka
o0 prazdninach apod.)
o aktualizovat kontakty na sebe (telefon) pro pfipad nahlého onemocnéni ditéte ¢i Grazu




Jsou vymezeny § 22 skolského zdkona

o Zéakonny zadstupce ma povinnost ptihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od
pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku)

o Zéakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby dité fadné dochazelo do materské skoly

o Zakonny zastupce ma povinnost dokladat divody nepfitomnosti ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné nejpozdéji do 3 dnli ode dne, kdy jej k tomu feditelka vyzve (pro tyto Gcely se
vydava ditéti omluvny list)

o Zéakonny zastupce ma povinnost na vyzvani feditelky materské skoly se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

Prava, povinnosti a kompetence zaméstnanct MS jsou vymezena v dalsich dokumentech MS:
o Pracovni naplné

Pracovni fad pro zaméstnance skol a Skolskych zafizeni

VnitFni fad pracovnikd MS

Provozni fad MS

Organizaéni fad MS

Bezpednostni fad MS

Provozni fad venkovnich hracich ploch a piskovist

Pedagogické zasady pro ucitelky MS

O O O O O O O

Il.  Provoz a vnitini rezim Skoly
1. pfijimaci fizeni

Zapis déti do MS na nasledujici $kolni rok probiha v predem ohlageném terminu (2. — 15. kvétna) v tom
kalendarnim roce, ve kterém nasledujici Skolni rok zacind. O terminu je vefejnost vyrozuména
prostfednictvim méstského rozhlasu, plakaty a informaci na webovych strankach skoly. Pfijimaci fizeni
probiha dle kritérii pro pfijeti do MS, ktera stanovi feditelka $koly.

V ptipadé volného mista v MS mohou byt déti prijimany i v pribéhu $kolniho roku.

Dité do MS pfijima na zakladé zadosti rodi¢t feditelka MS. Zadost o pfijeti ditéte do MS si rodi¢e mohou
vyzvednout v MS nebo pozadat o jeji elektronické zaslani.

MS miiZe pFijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma doklad, 7e je
proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

2. dohoda o dochdzce do materské skoly

(1) Dochazka ditéte do skoly je dana dohodou skoly se zdkonnym zastupcem ditéte podle § 1a odst.
5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. (déle jen ,dohoda o dochdzce”). Zakonny zastupce ditéte navrhne dochazku
v zadosti o pfijeti ke vzdélavani ve skole, a to uréenim poZadovaného typu dochazky ditéte do Skoly —
,celodenni, nebo ,polodenni”, nebo ,omezena“. Zakonny zdstupce ditéte, které ma byt pfijato
ke vzdélavani podle § 34 odst. 9 Skolského zakona (déle jen ,dité na zbyvajici dobu”), urcéi typ dochazky
ditéte do skoly ,,na zbyvajici dobu”.

(2) Dohoda o dochazce vznikd bezpodminecnym pfijetim navrhu zakonného zastupce Skolou a je
podminéna pravni moci rozhodnuti o pfijeti dotéeného ditéte ke vzdélavani ve skole; obsah dohody je
vtomto pfipadé dan navrhem zdkonného zastupce. Zamitnutim Zadosti o prijeti ditéte ke vzdélavani
ve Skole nebo pisemnym odmitnutim ndvrhu dohody o dochazce ze strany sSkoly dohoda o dochazce
nevznika. Skola vyda zdkonnému zastupci na jeho Zadost osvédéeni o obsahu dohody o dochazce, kterou se
Skolou uzavrel.

(3) Nedojde-li k uzavieni dohody o dochazce bezvyjimeénym pfijetim navrhu zdkonného zastupce Skolou
podle odst. 2, dohodne skola se zakonnym zdstupcem ditéte dochazku ditéte do Skoly nejdéle do dne, ktery
predchazi dnu, v némzZ ma dotéené dité zahajit vzdélavani ve Skole.




(4) Zakonny zastupce ditéte mlze navrhnout zménu obsahu dohody o dochazce pouze v pisemné formé;
odst. 1 aZ 3 se poutziji obdobné s tim, Ze v ptipadé souhlasu s navrhem zmény dochazky ditéte reditelka
Skoly opatfi Zadost zakonného zastupce dolozkou ,,Souhlasim s touto zménou.” a ptipoji datum, svij podpis
a razitko skoly; zakonny zdstupce obdrzi kopii své takto schvalené Zadosti. V pripadé, Ze feditelka Skoly
nesouhlasi se zménou dohody o dochazce ditéte navrzenou zakonnym zastupcem ditéte, sdéli do 30 dnli od
dorucéeni navrhu pisemné zakonnému zastupci ditéte dlvody, pro které s navrienou zménou dochazky
ditéte do skoly nesouhlasi.

(5) Dochazku ditéte, které se vzdélava ve Skole pravidelné kratsi dobu, neZ odpovida provozu, v némz je
vzdélavano, a na néz je navdzana dochdzka ditéte na zbyvajici dobu, je mozné dohodou prodlouzit nejdrive
s u€innosti od prvniho dne druhého kalendarniho mésice nasledujiciho po zméné dohody o dochazce.

(6) Dohoda o dochdazce je zavisla na existenci a trvani pravniho vztahu zaloZzeného rozhodnutim o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani ve Skole, a zanikd proto dnem ukonceni predskolniho vzdélavani
dotycného ditéte ve skole.

3. Povinné predskolni vzdélavani

- Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku sSkolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku.

- Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zdpisu k predskolnimu vzdéldvani v kalendarnim
roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

- Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku, za ktery mlze byt udélena pokuta az 5. 000,-K¢.

- Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské skole (Materska
Skola Hrotovice), pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou materskou skolu nebo nezvoli
jinou formu vzdéldvani ditéte.

- Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny
denné a to od 8.00 do 12.00 hodin.

- Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin,
viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich skolach.

- Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavani,
dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim
prestupku podle § 182 odst. a) skolského zakona.

- Zakonny zdastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den
jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu ditéte do materské Skoly
zdkonny zastupce zapise do omluvného listu datum a dlvody absence.

- Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na
tzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnd, déle na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat
na uzemi Ceské republiky trvale nebo prechodné po dobu deldi nez 90 dnd, a na Gcastniky fizeni o
udéleni mezindrodni ochrany.




«» Jinym zpGsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:

v individudIni vzdélavani ditéte, které se uskutelriuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
materské skoly,

v vzdélavani v pFipravné tiidé zdkladni 3koly a ve t¥idé pfipravného stupné zakladni skoly
specialni,

v' vzdélavani v zahraniéni $kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Ad Individualni vzdélavani ditéte

- Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individudlnim
vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skutecnost feditelce spadové mateirské Skoly.
Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

- Ozndmeni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé cizince
misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
c) dlivody pro individualni vzdélavani ditéte.

- Reditelka mate¥ské $koly doporuéi zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z RVP PV a SVP matefské skoly.

- Reditelka mate¥ské $koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte zplsob ovéieni znalosti a termin
ovéreni (v mésici listopadu), véetné nahradnich termind

- Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni.

- Reditelka mate¥ské koly ukon&i individuaIni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu.

- Odvolani proti rozhodnuti feditele materské skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte
nemad odkladny ucinek. Po ukonéeni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné
individualné vzdélavat.

- Vydaje spojené s individudInim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomucek a vydaji na ¢innost materské Skoly, do niz bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani.

4. Systém péce o déti s priznanymi podplrnymi opatfenimi

Podplrna opatreni prvniho stupné

- Reditelka mateFské gkoly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné, bez doporuéeni
Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim neni dotéeno
pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

- Ucitelka materské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Upravy metod a forem prédce a projedna jej s feditelkou sSkoly.

- Pokud by nepostadovala podplrna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické podpory)
doporudi feditelka skoly vyuZiti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za ucelem posouzeni

specialnich vzdéldvacich ditéte.




Podplrna opatieni druhého aZ patého stupné

- Podminkou pro uplatnéni podptrného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského poradenského
zafizeni s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditele
matefrské skoly nebo OSPOD.

- Reditelka koly uré&i pedagogického pracovnika odpovédného za spolupréci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporuéenim podpurnych opatfeni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

- Reditelka koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2 a7 5 stupné bezodkladné (nejpozdé&ji do 3
mésicl) po obdrZeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

- Reditelka koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podplrnych opatieni, nejméné viak jeden krat roéné,
v pfipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonci poskytovani podplrného opatreni 2 - 5 stupné je-li

z doporuceni skolského poradenského zafizeni zfejmé, Ze podpurna opatreni 2 - 5 stupné jiZz nejsou
potfeba. V takovém pfipadé se nevyZaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze
projedna.

Vzdélavani déti nadanych

- Matefska Skola vytvafi ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co

nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni mozZnosti. To plati v plné mire i

pro vzdélavani déti nadanych.

- Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vsech stanovenych podpurnych opatieni pro podporu nadani
podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu 1 az 4 stupné podpory.

5. podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci Skoly

o Zaméstnanec Skoly je povinen vystupovat vici détem vidy v jejich zajmu a jejich zajmy hdjit.

o Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet
ze zasad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti.

o VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahl podloZzenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedinosti.

o Vsichni zaméstnanci skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich
spole¢enskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

o Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zastupct a verejnosti
ke skole.

o Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do skolni matriky nebo jiné dilezité informace o
ditéti (zdravotni zpUsobilost,...) jsou davérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.

o Ucitelky vydavaji détem a jejich zakonnym zastupclim pouze takové pokyny a informace, které
bezprostfedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu, skolniho radu a dalsich
nezbytnych organizacénich opatfeni.

6. platby v mateiské Skole

% Uplata za predikolni vzdélavani

Podle zdkona €. 561 / 2004 Sb. (Skolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 14 / 2005 Sb. (o predikolnim
vzdélavani) je stanoveno:

Déti, které navitévuji posledni ro¢nik MS, maji predskolni vzdélavani 12 mésict bezuplatné (Skolsky zakon,
§ 123 odst. 2).

Uplata za predskolni vzdéldvani je stanovena na 300,- K& mésiéné (vyhlaska €. 14, § 6, odst. 2).
Uplata se hradi za 11 mésict roku, jeden mésic o letnich prazdninach je provoz v MS pFerugen.




Déti ptijaté k dochdzce na zbyvajici dobu plati polovinu stanovené ¢astky, tj. 150,- KE mésicné
Osvobozeni od uplaty

Osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira davky péstounské péce (vyhlaska ¢. 14, §
6, odst. 3).

% Uplata za 3kolni stravovani

ceny stravného do 6 let od 6 let
ptesnidavka + pitny rezim | 10,- K¢ 10,- K¢
obéd 19,- K¢ 22,- K¢
svacina 7,- K¢ 8,- K¢
celkem 36,- K& 40,- K¢

Zpusob platby

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro rodic¢e povinné a jsou
nedilnou soucdsti rozpoctu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb je povaZovéno za zavainé poruseni
provozu MS a v kone¢ném diisledku méze byt dvodem pro ukonéeni dochazky ditéte do MS (zdkon
561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Platby probihaji bezhotovostnim pfevodem z G¢tu platce na tcet MS.

7. evidence ditéte

PFi nastupu ditéte do MS predaji rodice t¥idni ucitelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno:
jméno a prijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obanstvi a misto trvalého pobytu, dale jméno a pfijmeni
zakonnych zastupcl, misto trvalého pobytu, telefon, e-mail.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplini do Evidenéniho listu détsky lékafr, a to pred
nastupem ditéte do materské skoly.

Za pravdivost a Uplnost poskytnutych informaci zodpovidaji rodice ditéte.

Rodice nahlasi v MS kazdou zménu ve vyse uvedenych tdajich.

Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu Skoly, opravnéné orgdny statni
spravy a samospravy a pro potrebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
V ramci dochdazky do matefské Skoly déti vystupuji na rdznych verejnych akcich (napft. vitani obéank

do Zivota, hudebni slavnosti, besidky pro seniory, pro maminky, rozsviceni adventniho stromu apod.).
Fotografie a videa z rGiznych akci MS jsou zakladany do kroniky MS a zvefejfiovany na webovych strankach
Skoly. Studentky pedagogickych skol, které vykonavaji praxi v materské skole, fotografie a videa z téchto
akci, détskych her pouzivaji pouze pro studijni Gcely.

8. provoz materské Skoly

Provoz MS je od 6.00 do 16. 00 hod. Kazdé dopoledne jsou v provozu tfi tfidy, odpoledne zpravidla tfi,
poptipadé dvé tiidy (dle okolnosti a po¢tu déti), v patek jsou v provozu obvykle dvé tfidy, popripadé jedna.

Materska skola je v provozu kazdy pracovni den v roce, s vyjimkou letnich prazdnin, kdy je provoz materské
Skoly po dohodé se zfizovatelem prerusen zpravidla v mésici srpnu (pokud v budové probiha rozsahlejsi
rekonstrukce, matefskd $kola je uzaviena v ¢ervenci a srpnu) a v dobé vanoénich prazdnin Z8.

V dobé ostatnich kolnich prazdnin a feditelského volna ZS je pfedem zjistovdna dochdazka déti a provoz je
bud' uzavfen, i spojen pouze do jedné t¥idy.




Déti ptichazeji do materské skoly zpravidla do 8. 00 hod. V rannich hodinach maji déti ve tfidach moznost
spontannich her, které jsou pro né z hlediska jejich celkového rozvoje velmi dlilezité. Doporucujeme
rodi¢m, aby pokud mozno privedli déti do 8. 00 hod., pro dostatek ¢asu na volnou hru s ostatnimi détmi.

Schdzeni a rozchdzeni déti

Povinnost privadét a odvadét dité z MS pfinaleZi rodi¢tim nebo jejich zdkonnym zastupcdim. Zastupuijici
osobé vystavi rodice tzv. Zmocnéni. O pfichodu a odchodu ditéte vyrozumi rodice ucitelku ve tfidé, Ci

na zahradé&. Po pFevzeti ditéte bezprostiedné opoustéji objekt MS a to po cestach k tomu uréenych,
nezlstavaji si hrat s ditétem na zahradé apod. Za bezpecnost a ochranu dalSich osob, které vstoupi

do objektu MS spoleéné s rodici (zakonnym zdstupcem, zmocnénou osobou) zodpovidaji rodi¢e (zakonny
zastupce, zmocnéna osoba).

- déti obvykle prichazeji do MS do 8. 00 hod., jinak po dohodé s tFidni u¢itelkou podle aktudlni
potreby rodicl

- déti pfichazejici rano v dobé od 6.00 — 6.30 hod. se schazeji v 1. tfidé

- déti odchdzejici po obédé odchazeji v dobé 12.00 — 12.30 hod.

- odpoledne déti odchazeji v dobé 14.30 — 16 00 hod.

- vdobé 15.30 —16.00 hod. jsou vSechny déti v 1. tfidé

- v pripadé poklesu déti a zmén organizace dne se déti ze ttidy, kterd se nachazi na pravém bloku
v patfe, presunuji na odpoledni odpocinek do dvou zbyvajicich tfid, v patek obvykle do 1 nebo 2 tfid

- 0 pohybu déti pfi sluéovani provozu tfid jsou rodice informovani letdkem na vchodovych dvefich

- véasny prichod ditéte do MS umoZiiuje jeho tcast ve hrach a dalgich aktivitach.

9. vnitini rad skolni kuchyné

Dé&ti matefské skoly jsou prihladeny ke stravovani na zakladé prihlasky k dochazce do MS. Stravovani déti se
ridi vyhlaskou 107/2005 Sb., o skolnim stravovani. ZaleZitosti tykajici se Skolniho stravovani vyfizuje vedouci
SJ. Dité pritomné v MS v dobé podavani jidla se stravuje vidy. Individudlni pozadavky (diety, omezeni

v jidle), které nejsou v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy, si mohou rodi¢e dohodnout pfimo

s vedouci SJ.

Ze stravovani je mozno dité odhldsit zapisem do tabulky pFehledu stravovani v $atnach, osobné ve SJ,
telefonicky (568 860 294), e-mailem (jidelna@mshrotovice.cz) den pfedem nebo tyz den, nejpozdéji

do 8. 00 hod. Neodhlasenou stravu je rodi¢ povinen zaplatit v pIné vysi. Pfi ndhlém onemocnéni ditéte si
mohou rodice v prvni den nemoci jidlo odebrat do vlastnich nadob.

Jidelni listek je vyvésen v Satndch déti a na webovych strankach skoly. Skladba jidelnicku je pestra, spliuje
poZadavky plnéni spotfebniho kose dle vyhlasky 107/2005 Sb. O skolnim stravovéni a Nutri¢niho
doporuceni. Spotfebni koS stanovuje obsah potravin: maso, ryby, mléko, mlécné vyrobky, tuky, cukry,
zeleninu, ovoce.

Alergeny jsou znaceny v jidelnim listku za danym pokrmem ciselné. Podrobné informace najdete na
www.smernice/1169/2011.eu Je nutné, aby si alergeny kazdy zakonny zastupce ditéte sdm uhlidal. Jidelna
ma pouze funkci informacni.

lll.  Podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pired socidlné
patologickymi jevy

= Ochrana zdravi déti

Celodenni pobyt v matefské skole je bohaty, pestry a narocny, véetné kazdodenniho pobytu venku. Je proto
urcen pouze zdravym détem, bez pfiznak( a projevl akutni nemoci (teplota, kasel, ryma, nevolnost, zanét
ocnich spojivek, opary apod.). Zodpovédnost a ohleduplnost rodi¢l zaroven chrani zdravi vSech ostatnich
déti v materské Skole.
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Rodi¢e predavaji dité do MS zdravé. Dité se do MS nepfijima s léky nebo nedolééené. Kadel, pretrvavajici
ryma, prdjem, zvraceni, Cervené spojivky oci a podobné pfiznaky jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dité nema
teplotu! MS nemd moinost organizaéné ani provozné zajistit izolaci nemocného ditéte od kolektivu, proto
v ptipadé zjisténi priznaku nemoci ihned informuje rodi¢e a pozaduje vyzvednuti z MS.

Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto skuteénost neprodlené ohlasi v MS.

Ucitelka ma pravo poZadovat od rodicl ditéte Iékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas Iékare
s jeho ndvratem do kolektivu déti.

V détském kolektivu se v pribéhu roku bézné vyskytuji détska onemocnéni, ktera pribézné postihuiji i vice
déti v celé mater'ské skole. Jsou to zpravidla neStovice, spalové anginy, virdzy apod. V ptipadé vyskytu
vétsiho poctu stejného onemocnéni v jedné tfidé jsou o situaci rodic¢e informovani.

Pri vyskytu infekéniho onemocnéni ve Skole (véetné pedikuldzy — vsi détské) jsou neprodlené informovani
rodice vSech déti. PFi vyskytu vsi ucitelky nemohou détem hlavy plosné kontrolovat, aby nerozsifily
pedikulézu na ostatni déti. Zbavit déti vsi je povinnosti rodicd, nikoli Skoly a pedagogickych pracovnikd.

V pripadé déti, které zakonni zastupci privadéji do kolektivu opakované neodvsivené, bude informovan
pfislusny organ socialni péce.

Rodice jsou povinni vybavit déti pro pobyt v MS i venku vhodnym oblegenim umoZfiujicim volny a bezpeény
pohyb ditéte a manipulaci s rliznym materidlem (pisek, voda, barvy, ...). Do tfidy i na pobyt venku je potreba
mit jiné obleceni.

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné obleceni ve tfidé i venku.
Dbaji na dodrZovani pitného rezimu, prizptsobuji délku pobytu venku danym klimatickym podminkam.

V celém objektu MS je zakaz koufeni v souvislosti se zdkonem ¢&. 379/2005 Sb. a vodéni psti a jinych zvifat
do objektu MS.

Kazdy patek si rodice odnasi na vyprani pyZzamo i ostatni obleceni. LiZkoviny jednou za 3 tydny nebo podle
potreby.

MS zajistuje vyménu ruéniki tydné nebo dle potieby.

Kazdé dité ma svij rucnik na misté oznacené svou znackou, vlastni hfeben ma dité v satné.

= Zajisténi bezpecnosti déti
Vyhlaska ¢. 14 / 2005 Sb., § 5 Péce o zdravi a bezpecnost déti

(1) Pravnicka osoba, ktera vykondava c¢innost matefské skoly, vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osobé. Predat dité
povérené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

(2) K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi reditel
matefské skoly pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béZnych ttid

(3) Vyjimecné muze feditel materské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. A), nejvyse vsak o 8 déti

(4) Pri zvyseni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi ndrocném na bezpecnost, urci reditel matefské skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je
zpUsobila k pravnim Ukondm a ktera v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost
matefrské skoly.




(5) Pti zajistovani vyletd pro déti uréi reditel materské Skoly poéet pedagogickych pracovniki tak, aby byla
zajiSténa vychova déti, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Rodige jsou povinni po celou dobu dochazky ditéte do MS preddvat dité u¢itelce do tfidy osobné.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodicl nebo jimi povérenych zastupcll az

do doby, kdy je opét rodicim nebo zastupclim predaji. Pokud se rodice nechaji zastupovat, sdéli tuto
informaci na predepsaném formulafi (Zmocnéni) vedeni MS. Zadné osobni, telefonické & pisemné vzkazy
neopravnuji ucitelku k vydani ditéte.

Déti jsou povinny dodrZovat bezpecnostni pravidla zejména pfi vyuzivani télovychovného naradi a hernich
prvkid na skolni zahradé (nebéhat mezi stolky, nehazet s mici ve tfidé, bez dozoru dospélého nedélat
kotouly, ze Zebfin skakat pouze z uréené vysky a pouze na Zinénku, nevstupovat a neskakat z nakladové
rampy SJ a to ani s rodici, ...), se kterymi jsou seznamovény na zacatku $kolniho roku a priibéiné
upozornovany.

V ptipadé skolniho uUrazu je pedagogicka pracovnice povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte a bezodkladné
vyrozumét rodice ditéte.

Viechny déti v matefské gkole jsou pojistény proti Urazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pfi
akcich MS organizovanych (vylety).

V pripadé konani akce, jejiz poradani neni v pfimé souvislosti s ¢innosti skoly (Pohadkovy les, Sportovani
za Skolkou, Hrotovicka ,,5%, ...) a je tedy dobrovolna a ucast na ni je dana pritomnosti rodicu ¢i jiného
zakonného zdastupce, ti za dité pIné odpovidaji.

Rodice nesou ¢ast odpovédnosti za své dité i po dobu pobytu v MS:
e odpovidaji za to, co maji déti v Satnich skrifkach a poli¢kach, ucitelky nejsou povinny kontrolovat
obsah skrinék a policek, zda neobsahuji nebezpecéné véci (ostré predméty, Iéky apod.)
e rodi¢e plné odpovidaji za oble€eni a obuti svych déti a za véci, které si dité bere sebou do MS

vrve

= Ochrana pfed socidlné patologickymi jevy

e ve viech prostorach MS véetné zahrady plati pfisny zakaz kouFeni, poZivani alkoholu a omamnych
latek

e pfi pobytu venku ucitelky vyuZivaji pouze zndma a bezpecna mista, dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi, pfed pobytem zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpeéné prekazky
(sklo, htebiky, plechovky, velké kameny, ...). Vidy pouci déti o zplsobu chovani pfi nalezu
nebezpecnych véci (injekcni stiikacky, obvazy, ...)

e v ramci rlznych volnych ¢innosti jsou déti nenasilnou a pfimérenou formou seznamovany
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtuaini zavislosti (PC, televize, video),
patologického hracstvi (gamblerstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem ndsilného chovani

e dllezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogy a mezi pedagogy a rodici

= Ochrana déti pred sikanou v predskolnim vzdélavani
Po odborném a bezpecném rozkryti Sikany pedagog zvoli vhodny zplsob napravy. Lze uvaZovat
podle situace o nékolika metodach, které je dobré spole¢né kombinovat:
a) Rozhovor s ditétem, které ublizuje. Vyuzijeme opatieni, ktera v MS funguiji. Napfiklad
srozumitelné sdélime ditéti, Ze porusilo stanovena pravidla. Samozifejmé, jakmile je to mozné,
ocenime jeho zlepseni.
b) Zavedeni ochranného rezimu obéti. V pocatku pro jistotu nastavime prisnéjsi dozor. V nékterych
komplikovanéjsich pripadech obét a Utoénika v ramci moznosti od sebe oddélime. Neni vhodné
konfrontovat agresora s obéti.
c) Prace se skupinou. VyuZijeme preventivni program, v némz déti ziskavaji Zadouci vzory chovani a
zaroven se mohou ,,dotknout” pocitli toho, komu je ublizovdno. Vhodné jsou c¢innosti podporuijici




VL.

spoluprdaci, pfi nichZ nejsou vitézové a porazeni. Vyuzit se daji rovnéz pohdadky ci pfibéhy a jejich
dramatizace.

Podminky zachazeni s majetkem skoly

déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s hrackami a vybavenim skoly, uklidu hracek a pomucek

po ¢innostech, pfi odchodu z budovy ukladaji osobni véci na vyhrazené misto v Satné a

pod vedenim ucitelky udrzuji poradek

déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s materidlem a zdroji (Setfeni vodou, papirem, ...)

v pfipadé poskozeni majetku skoly v disledku nedodrZovani pravidel jsou déti vedeny k feseni
(pokreslené stény, drobné poskozeni hracek, ...). Pokud nezvladnou vyfesit situaci samy ¢i s pomoci
zaméstnancl Skoly, je nutna spoluticast rodi¢l

v pfipadé poskozeni majetku Skoly vétsiho rozsahu (rozbité okno, umyvadlo, atni skfifka, ...) podili
se na feSeni rodice vidy

Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani

kazdé dité, které nastoupi do MS, by mélo:

- samostatné chodit — nepouzivat koc¢arek

- samostatné pouzivat WC — nenosit pleny

- umét drzet lzici a jist samo

- pit z hrni¢ku a sklenice

- umyvat se

- pouzivat kapesnik-smrkat

- nepoutzivat dudlik

- snaZit se samo oblékat a obouvat
rodice v sou¢innosti s MS pomahaji vést déti k samostatnosti pfi stolovani, sebeobsluze,
hygienickych navycich (véetné pouZzivani toaletniho papiru a splachovani WC), uklizeni hracek,
oblékani a obouvani, vedou déti k pouZivani kapesniku, pomahaji pfi vytvareni zakladnich
spolecenskych navykl u déti, vedou déti k Ucté k ostatnim lidem a k sebetcté
kompetence, které dité ziskdva, jsou zaznamenany do prehledu ziskanych kompetenci
kazdému ditéti je vedeno tzv. portfélio

Mimofradné situace

e V pfipadé mimoradné situace, napfiklad karanténni opatfeni v souvislosti zabranéni Sifeni
infekénich onemocnéni, se feditelka $koly Fidi viadnim nafizenim, pokyny MSMT, MZ CR,
Csl.

e To se tyka i distanéniho vzdélavani pro déti s povinnym predskolnim vzdélavanim.

Zavérecna ustanoveni

1. VSichni zainteresovani maji pfi pobytu v MS prava a povinnosti vytyéené timto Skolnim fadem.

2. Nerespektovani tohoto Skolniho Fadu ze strany rodi¢, m@ze byt divodem k ukonéeni dochazky

ditéte do MS.

Mgr. Vladimira Dobrovolna, feditelka MS Hrotovice




